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PRELIMINAR

La Facultad de Letras y de la Educacion fue creada, tras la reforma de la estructura organizativa de la
Universidad de La Rioja, por Acuerdo del Gobierno de la Comunidad Autbnoma de La Rioja del dia 21
de mayo de 2004 (BOR del 22/05/04).

TITULO I. NATURALEZA Y FINES.

Articulo 1.

La Facultad de Letras y de la Educacion es el Centro de la Universidad de La Rioja encargado de la
gestion administrativa y de la organizacion de las actividades y ensefianzas universitarias
conducentes a la obtencién de los titulos académicos que le son propios en el ambito de la Filologia,
las Humanidades y la Educacion, asi como de todos aquellos que pueda establecer en el marco de
sus competencias.

Articulo 2.

Ademas de las funciones académicas y administrativas que las disposiciones legales le atribuyen,
servira de nexo entre los Departamentos de su ambito, fomentara la proyeccion social de las materias
recogidas en sus planes de estudios, promovera las relaciones con la comunidad educativa y
contribuird al desarrollo de actividades relacionadas con la difusién del conocimiento.

Articulo 3.

Su organizacion y funcionamiento interno se atendra a las normas legislativas y disposiciones que le
afectan, entre ellas:

-Ley Organica de Universidades 6/2001, de 21 de diciembre.

-Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

-Estatutos de la Universidad de La Rioja.
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-Reglamento Electoral de la Universidad de La Rioja.
-El presente Reglamento de Régimen Interno.

Articulo 4.

Forman parte de la Facultad y podran participar activamente en su gobierno:

a) El personal docente e investigador que figure en los planes de ordenacion docente de las
titulaciones impartidas en el Centro, en los términos que se establezcan por el Consejo de Gobierno
de la UR.

b) Los estudiantes matriculados en las correspondientes titulaciones de la Facultad.

c) El personal de administracion y servicios asignado a ella.

TITULO II. FUNCIONES.

Articulo 5.

Son funciones de la Facultad:

a) Organizar las ensefianzas y los procesos académicos, administrativos y de gestién conducentes a
la obtencion de los titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional que imparte, de
acuerdo con las directrices generales establecidas por el Consejo de Gobierno y en colaboracion con
los Departamentos.

b) Participar en la elaboracion y reforma de los planes de estudio de las titulaciones que le son
propias, de acuerdo con las directrices del Consejo de Gobierno.

¢) Proponer al Consejo de Gobierno y al Consejo Social de la UR la implantaciéon o supresion de
ensefianzas conducentes a la obtencién de titulos universitarios de caracter oficial y validez en todo el
territorio nacional.

d) Expedir certificaciones académicas y tramitar propuestas de convalidacion, traslados de
expedientes, matriculacion y otras funciones similares.

e) Racionalizar la gestibn académica y administrativa, estableciendo relaciones con los
Departamentos implicados y con otros Centros.

f) Informar a los 6rganos de la Universidad competentes acerca de las necesidades de personal de
administracion y servicios.

g) Programar y asignar sus medios y recursos, asi como cuidar del mantenimiento y renovaciéon de
los bienes, equipos e instalaciones de la Universidad adscritos a la Facultad.

h) Administrar su presupuesto y controlar su ejecucion.

i) Participar, conforme a lo dispuesto en las leyes, y especialmente en los Estatutos de la UR, en el
gobierno de la Universidad.

j) Colaborar con los demas 6rganos de la UR en la consecucion de sus fines.

k) Establecer vias de colaboracion con otros Centros universitarios, Organismos e Instituciones, en el
campo de la docencia o de cualquier otro tipo de actividades sociales y culturales.

I) Cualesquiera otras que las leyes o los Estatutos de la UR le confieran.

TITULO lll. ORGANOS DE GOBIERNO

Articulo 6.
Los 6rganos de gobierno de la Facultad son la Junta de Facultad, el Decano, dos Vicedecanos y el
Secretario.
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Articulo 7.

1.- La Junta de Facultad es el érgano colegiado de gobierno de la Facultad de Letras y de la
Educacioén de la Universidad de La Rioja.

2.- Segun lo dispuesto en los Estatutos de la UR, esta formada por veinte miembros representativos
de los distintos sectores de la comunidad universitaria que forman parte del Centro, elegidos
mediante sufragio universal, libre, igual, directo y secreto, y distribuidos del siguiente modo:

a) Profesores con vinculacion permanente a la Universidad: diez

b) Personal docente e investigador que no tenga vinculacién permanente a la Universidad: tres

¢) Estudiantes de las titulaciones impartidas en la Facultad: cuatro

d) Personal de administracién y servicios asignado a la Facultad: tres

3.- Forman parte, ademas, de dicha Junta: el Decano, que la presidira; los Vicedecanos; el
Secretario.

4.- La Junta de Facultad se renovara cada cuatro afios, excepto en lo que atafie a la representacion
de los estudiantes, que debera hacerlo cada dos.

5.- Como minimo, quince dias antes del término del mandato, el Decano convocard nuevas
elecciones, quedando desde ese momento él y todo su Equipo de Gobierno en funciones, hasta la
toma de posesién del nuevo Decano.

6.- Para la eleccion de los representantes en Junta de Facultad se seguira el procedimiento
establecido en el Titulo undécimo de los Estatutos de la Universidad de La Rioja, asi como en el
Reglamento Electoral vigente.

Articulo 8.

Son funciones propias de la Junta de Facultad:

a) Elegir y, en su caso, revocar al Decano.

b) Asistir y asesorar al Decano en todos los asuntos de su competencia.

¢) Aprobar la distribucion de fondos asignados a la Facultad dentro de los presupuestos de la
Universidad.

d) Participar en la elaboracion y reforma de los planes de estudio de las titulaciones que imparte.

e) Establecer los criterios para la organizacién y gestién de la actividad docente de la Facultad, de
acuerdo con las directrices generales aprobadas por el Consejo de Gobierno.

f) Proponer a los o6rganos competentes cuantas medidas estime oportunas para el mejor
funcionamiento de la Facultad, asi como para el mejor cumplimiento de las funciones y fines de la
Universidad.

g) Adoptar iniciativas y propuestas para la concesion de distinciones por la Universidad, con arreglo a
la normativa estatutaria de la UR.

h) Crear las Comisiones que considere oportunas para su mejor funcionamiento, en la forma,
composicién y atribuciones establecidas en el presente Reglamento.

i) Elaborar su Reglamento de Régimen Interno y proponer su aprobacién por el Consejo de Gobierno
de la UR.

i) Cualquier otra que le asigne la legislacion vigente.

Articulo 9.

La Junta de Facultad se reunird en sesion ordinaria al menos una vez al trimestre, y en sesion
extraordinaria cuando asi lo decida el Decano o se lo solicite por escrito como minimo un tercio de
sus componentes.
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Articulo 10.

1.- Corresponde al Decano convocar Yy fijar el orden del dia de las sesiones de Junta de Facultad. La
convocatoria, junto con la documentacion pertinente, se notificara individualmente a cada uno de sus
miembros, con una antelacion minima de cuarenta y ocho horas.

2.- El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra siempre un punto para la aprobacion del
Acta o Actas de la sesién anterior; un segundo punto para el informe del Decano sobre los asuntos
propios de la Facultad; aquellos otros que el Decano y su Equipo estimen oportunos, incluyendo los
informes de las Comisiones de la propia Junta; y un Gltimo punto de ruegos y preguntas.

3.- El Decano incluird en el orden del dia otros puntos cuando asi se lo solicitase previamente y por
escrito al menos un tercio de los miembros de Junta.

4.- En el caso de las sesiones extraordinarias no sera preciso que el orden del dia incluya la
aprobacion de actas, informe del Decano ni ruegos y preguntas.

5.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 26.3 de la Ley de Procedimiento Administrativo no
podra ser objeto de deliberacion o acuerdo ningdn asunto que no figure en el orden del dia, salvo que
estén presentes todos los miembros de la Junta y sea declarada la urgencia del asunto por el voto
favorable de la mayoria.

Articulo 11.

Solo tienen derecho de asistencia a las sesiones de Junta de Facultad los miembros de dicha Junta.
No obstante, previo acuerdo adoptado por mayoria al comenzar la sesion, podra invitarse a otras
personas, con voz pero sin voto, cuando los asuntos que hayan de debatirse asi lo aconsejen.

Articulo 12.

El Pleno de la Junta de Facultad estara validamente constituido en primera convocatoria con la
asistencia de la mayoria absoluta de sus miembros; en segunda convocatoria, que tendra lugar
quince minutos después de la primera, sera suficiente la presencia de un tercio de los componentes.
En todo caso deberan estar presentes el Decano (0 quien haga sus veces) y el Secretario (0 quien
vaya a realizar sus funciones). Si tampoco entonces hubiese quérum, se procederd a una nueva
convocatoria en el plazo de cuarenta y ocho horas.

Articulo 13.

1.- El Decano, o quien circunstancialmente le supla, dirige, modera las deliberaciones y formula las
propuestas de resolucion y, en su caso, de votacion. En la deliberacién de los distintos puntos del
orden del dia (con excepcion del Informe del Decano) se abrira un turno de intervenciones
procediéndose, en su caso, a votacion.

2.- Las decisiones se adoptaran por mayoria y, en caso de empate, podra decidir el Decano con su
voto de calidad.

3.- Cuando verse sobre personas o lo solicite alguno de los asistentes, la votacion se hara secreta; en
caso contrario, se hara a mano alzada o bien se aprobara la propuesta por asentimiento.

4.- No podra tomarse ningun acuerdo o resolucién en el apartado del orden del dia dedicado a ruegos
y preguntas.

5.- No se admitira la delegacion de voto, ni tampoco el voto anticipado o por correo, excepto en el
caso de votacién para elegir al Decano y para su revocacién, que se ajustara a lo previsto por el
Reglamento Electoral de la UR.

Articulo 14.
1.- El Secretario de la Facultad, como Secretario de la Junta, levantard acta de cada sesion, que
recogera la relacion de asistentes y de quienes hayan justificado debidamente su ausencia, las
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circunstancias de lugar y tiempo en que se ha celebrado, el orden del dia y los acuerdos adoptados,
asi como la forma y el resultado de las votaciones llevadas a cabo.

2.- En caso de que el Secretario no pudiese asistir a una sesion de Junta, realizara sus funciones el
representante de menor edad dentro del sector del profesorado.

3.- Segun lo establecido en el articulo 27.2 de la Ley de Procedimiento Administrativo, todo miembro
de la Junta podra solicitar que conste en el acta el voto contrario a la resolucién adoptada, su
abstencion y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto favorable. Asi mismo, cualquier
miembro tiene derecho a solicitar la transcripcién integra de su intervencién o propuesta, siempre que
aporte en el acto el texto que se corresponda fielmente con su intervencién, haciéndolo asi constar en
el acta o0 uniéndose copia del texto a ella.

4.- El borrador del acta estara a disposicion de todos los miembros de la Junta, bien por escrito, bien
por medios electrénicos, antes de la sesion en que haya de someterse a su aprobacion.

5.- Una vez aprobada en Junta, con las correcciones que, en su caso, hubieran de llevarse a cabo, se
incorporard, con la firma del Secretario, el visto bueno del Decano vy el sello de la Facultad, al Libro de
Actas que se custodiard en la Secretaria de la Facultad. Este Libro de Actas podra ser consultado
previa solicitud al Decano o al Secretario de la Facultad.

Articulo 15.

1.-El Decano es el 6rgano unipersonal de direccion y gestion ordinaria de la Facultad, cuya
representacion ostenta.

2.- Sera elegido por la Junta de Facultad de entre los profesores con vinculacién permanente a la
Universidad con docencia en alguna de las titulaciones impartidas en la Facultad, y con dedicacion a
tiempo completo en la UR.

3.- Para la convocatoria y procedimiento de eleccion se estara a lo dispuesto en el Reglamento
Electoral de la UR.

4.- El Decano sera nombrado por el Rector.

5.- La duracion de su mandato sera de cuatro afios, pudiendo ser reelegido consecutivamente por un
solo periodo.

6.- El Decano cesara: a peticibn propia; por revocacién de la Junta de Facultad; por haber
transcurrido el periodo para el que fue elegido; por causa legal.

7.- Para presentar una mocién para la revocacion del Decano, se tendra en cuenta lo dispuesto por el
Reglamento Electoral de la UR.

Articulo 16.

Corresponde al Decano:

a) Representar oficialmente a la Facultad.

b) Convocar y presidir la Junta de Facultad, y ejecutar y hacer cumplir sus acuerdos.

c¢) Presidir, en ausencia del Rector o de su representante, los actos académicos organizados por la
Facultad a los que concurra.

d) Dirigir y coordinar las actuaciones de los Vicedecanos y el Secretario.

e) Organizar y dirigir, en el ambito de sus competencias, la gestion administrativa y presupuestaria de
la Facultad.

f) Ejercer la direccion funcional del personal de administracion y servicios adscrito a la Facultad.

g) Informar a los dérganos competentes de las necesidades de adscripcion de personal de
administracion y servicios a la Facultad.

h) Colaborar con los restantes 6rganos de gobierno y representacion de la Universidad en el
desempefio de sus competencias.

i) Ejercer todas las funciones que deriven de su cargo o que le atribuya la legislacion vigente, asi
como las que le encomiende la Junta de Facultad en el &mbito de sus competencias.
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Articulo 17.

1.- El Decano propondra al Rector el nombramiento de dos Vicedecanos de entre los profesores con
vinculacién permanente a la Universidad con docencia en la Facultad. Asi mismo, le propondra el
nombramiento de un Secretario de la Facultad de entre los funcionarios publicos del grupo A de la
Universidad de La Rioja.

2.- Corresponde a los Vicedecanos la coordinacion, gestién y responsabilidad del area de
competencia que les sea asignada por el Decano, quien podra delegar en ellos aquellas funciones
que estime convenientes.

3.- Uno de los Vicedecanos sustituira al Decano en su ausencia y tendra delegada su capacidad de
firma.

4.- Los Vicedecanos cesaran: a peticion propia; por decisiéon del Decano; cuando éste cese; por
causa legal.

5.- Serén funciones del Secretario:

a) Colaborar con el Decano en las tareas de coordinacion administrativa.

b) Convocar, por orden del Decano, las sesiones de Junta de Facultad, de las que levantara acta y
dara fe, al igual que de aquellas Comisiones en que participe como tal.

c) Expedir y certificar los documentos y acuerdos de la Facultad.

d) Custodiar el Archivo, el Libro de Actas y el Sello de la Facultad.

e) Procurar la ordenada celebracion de los actos organizados por la Facultad.

f) Dirigir la elaboracion y actualizacion de los censos electorales de la Facultad.

g) Ejercer las funciones que le delegue el Decano.

6.- El Secretario cesara: a peticion propia; por decision del Decano; cuando éste cese; por causa
legal.

Articulo 18.
Habra en la Facultad una Junta Electoral, cuya composicién y funciones determinaran el Reglamento
Electoral.

Articulo 19.

La Junta de Facultad podra crear Comisiones, ademas de las ya establecidas por los Estatutos de la
UR, para el mejor desarrollo de las funciones de la Facultad y para el mas agil funcionamiento de la
propia Junta. Dichas Comisiones daran cuenta de sus propuestas y conclusiones a la Junta para su
consiguiente debate y aprobacidn, si procede.

Articulo 20.

1.- La Junta de Facultad designard, previa propuesta de los sectores que la integran, una Comisién
Permanente, cuyas funciones seran las de resolver asuntos de trAmite y otros expresamente
autorizados por la Junta; ademas, podra estudiar determinadas propuestas para que sean llevadas
posteriormente a la Junta en pleno.

2.- La Comision Permanente estara formada: por el Decano, o Vicedecano en quien delegue, como
Presidente; por tres profesores con vinculacién permanente a la Universidad; por un profesor que no
tenga vinculacién permanente a la Universidad; por un estudiante; por un miembro del personal de
administracion y servicios y por el Secretario de la Facultad, quien actuara como fedatario.

Articulo 21.
Se constituira en la Facultad una Comisién de Convalidaciones, que se regira por la normativa
aprobada al efecto por el Consejo de Gobierno de la UR
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TITULO IV. APROBACION Y REFORMA DEL REGLAMENTO DE REGIMEN
INTERIOR.

Articulo 22.

1.- El Reglamento de Régimen Interior de la Facultad de Letras y de la Educacién debera ser
aprobado en Junta de Facultad por mayoria absoluta de sus componentes, y remitido a la Secretaria
General de la UR para su definitiva aprobacion en Consejo de Gobierno.

2.- Cualquier modificacion posterior de dicho Reglamento habra de ser propuesta por el Decano de la
Facultad o por al menos un tercio de los miembros representantes en la Junta de la Facultad como
punto especifico en el orden del dia de una sesién, y aprobada con el apoyo de la mayoria de sus
miembros, antes de ser remitida, para su aprobacion definitiva, a la Secretaria General.

DISPOSICION FINAL.

Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo de Gobierno de la
UR.
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